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Pentru inscrierea la concursul din data de 25.01,2021,

in vederea ocuplrii - I post secretar

T. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Candidalii trebuie sd indeplineascA cumulativ urmdtoarele conditii generale :

a) are cetdlenia romanA, cetdlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

aparlinind Spaliului Economic European Ei domiciliul in Romdnia;

b) cunoaqte limba roman6, scris Ei vorbit;

c) are vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) are o stare de sindtate corespunz[toare postului pentru care candideazd, atestatdpebaza

adeverinfei medicale eliberate de medicul de medicina muncii sau de unitAlile sanitare

abilitate;

f) indeplineqte condiliile de studii Ei, dupd caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerinlelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvir;irea unei infracfiuni contra umanitdlii, contra

statului ori contra autoritdrii, de serviciu sau in leg6turd cu serviciul, care impiedic[

infbptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei infracliuni sdvdr;ite cu

intenlie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei, cu exceplia situaliei in care a

intervenit reabilitarea.

h) aviz de integritate comporlamentala conform Legii nr.1l8l20l9.

II. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS SECRETAR $COALA
GIMNAZIALA

- nivelul studiilor: superioare (economice, administralie public[, management, juridice,

biroticd qi secretariat, informaticd de gestiune, etc.);

Cunoqtinle avansate de operare Microsoft Office Excel ;i Word

grafice, editarea texte) qi cunoqtinfe de utilizare e-mail;

Cunoqtinle privind legislalia din inv[][m6ntul preuniversitar;

(calcul tabelar, intocmtre

Cunoqtinle specifice postului (comunicare qi relaJii publice, elaborare,

documente, etc);

disponibilitate la timp de lucru prelungit;

Cuno;tinle privind managementul elevilor;

redactare qi arhivare



III. DOSARUL DE CONCURS :

1. cerere de angajare Anexa 1

2. copie xerox buletin/carte identitate

3. copie xerox acte de studii qi ale altor acte care atestb efectuarea unor specializdri, precum qi

copiile documentelor care atest[ indeplinirea condiliilor specifice ale postului solicitate

4. cazieruljudiciar sau o declarafie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care sd-l fac[

incompatibil cu funclia pentru care candideazd. Anexa 2 - candidatul are obligatia sI prezinte in

original cazierul judiciar la data de 25 ianuarie 2021;

5. declaralie privind situa{ia de a nu se afla in carantind, autoizolare Anexa 31

6. curriculum vitae;

7. adeverinld care atest[ starea de san[tate din care sa rezulte ci solicitantul este apt pentru a munci

pe postul pentru care candideazd.

8.carnetul de munc[ sau, dupd caz,adeverinlele care atestd vechimea in muncd /in meseria Ei/sau in

specialitatea studiilor, in copie;

9. acord prelucrarea datelor Anexa 4;

10. aviz de integritate comportamental[ conform Legii nr.1l8l20l9;

Documentele solicitate se indosariazd,in ordinea menfionatS, intr-un dosar cu Eind care va fi

inregistrat la secretariat.

Documentele care constituie dosarul de inscriere se transmit pe adresa de e-mail

sc:eminescu@yahoo.com in perioada 5 - 18 ianuarie 2021, ora12,00.

Actele prevlzute in dosar vor fi prezentate ;i in original in vederea verificlrii copiilor cu

acestea in data de 25 ianuarie 2021, intervalul orar 10,00 - 11,00.

Relalii suplimentare se pot obline la serviciul secretariat, telefon 0239673091.

Concursul pentru ocuparea posturilor

constl in:
1. seleclia dosarelor de inscriere;

2. suslinerea unei probe scrise de doud ore, din tematica qi bibliografia anunlatd;

3. suslinerea unei probe practice;

4. interviu.

Punctajul final se calculeazd,ca medie aritmeticd a punctajelor ob{inute la proba scris6, practicd qi

interviu.

Proba scrisl - testare din bibliografia propusd

Proba practici poate fi sus{inutI doar de cltre acei candidati declarafi admiqi la proba

scrisl.

Proba practicl const[ in testarea abilit[filor qi aptitudinilor practice ale candidatului in

vederea ocupdrii postului vacant pentru care candideazd.

Proba practicd se desfr;oardpebaza unui plan stabilit de comisia de concurs, care va include

urmdtoarele criterii de evaluare:

1. capacitateade adaptare;

2. capacitatea de gestionare a situafiilor dificile;



3. indeminare qi abilitate inreahzarea cerinlelor practice;

4. capacitatea de comunicare;

5. capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfEqurarea probei practice.

in vederea testlrii pentru proba practic[ se pot stabili qi alte criterii de evaluare. Aspectele

constatate in timpul deruldrii probei practice vor fi consemnate in scris in anexa la raportul final al

concursului, cate se semneaz[ de membrii acestei comisii.

Interviul

Proba interviului poate fi sus{inutI doar de cltre acei candidafi declara{i admiqi la

proba practicl.

in cadrul interviului se testeazd abilitdlile, aptitudinile qi motivafia candidalilor. Interviul se

realizeazd conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua desfrgur[rii acestei

probe, pebaza criteriilor de evaluare.

Criteriile de evaluare pentru interviu sunt:

a) AbilitAli ;i cunoqtinle impuse de funclie;

b) Capacitatea de anahzd" qi sintezd;

c) Motivalia candidatului;

d) Comportamentul in situajiile de crizd;

e) Iniliativd qi creativitate.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intreb[ri candidatului. Nu se pot adresa

intrebdri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicald, religie, etnie, starea

material[, originea social[ sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.

SECRETAR $EF,
Ene Mirela



Anexa 1.

Doamn[ Director,

Subsemnatul(a),

domiciliul in localitatea

nr. ap. ...., judelul

cu

str.

telefon

::: : :: ; ;iil;'alllll :::::: 
',"":T:"ff':::::::iil ll l'# *;;,ffi

aprobali depunerea dosarului pentru angajarea pe perioadS nedeterminatd, pe postul

de din

Dosarul de inscriere le selec{ie con}ine urmdtoarele documente:

Data Semndtura.....



Anexa 2.

Subsemnatul(a),.

DECLARATIE*)
pe propria rispundere privind antecedentele penale

posesol /posesoare alla C.I. seria nr.

la data de

eliberatb de

domiciliat(5)

in............ ., cunosc0nd prevederile art. 326 din

Codul penal privind falsul in declaralii, declar pe propria rdspundere c[ nu am

antecedente penale gi nu fac obiectul niciunei proceduri de cercetare sau de urmdrire

pena15.

Data Semndtura

*) Prezenta declaralie este valabild pitnd la momentul depunerii cazierului judiciar,

in conformitate cu prevederile legale in vigoare.



Anexa nr.3

DECLARATIE
pe propria rdspundere

Subsemnatul(a),

posesor/posesoare alla C.I. seria nr. ............., eliberat[ de ....... la data de

...,domiciliat(d)in.

........, declar pe propria rdspundere cd sunt/nu sunt incadratlincadratd la o
altd institulie public6 sau privatd $i, in conformitate cu prevederile Ordinului
ministrului sdndtdtii nr. 41412020 privind instituirea m6surii de carantinS pentru
persoanele aflate in situalia de urgenlE de sdndtate publicd internalionald determinatd
de infeclia cu COVID-19 qi stabilirea unor mdsuri in vederea prevenirii qi limitdrii
efectelor epidemiei, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, nu md aflu in situalia
de carantini sau izolare la domiciliu gi am luat cunoqtinli de prevederile art.326 drn
Codul penal privind falsul in declaralii qi de cele ale art. 352 din Codul penal cu
privire la zdddmicirea bolilor.

Data Semnltura



Anexa nr.4

DECLARATIE

Subsemnatul(a),

...............", declar cd arr.

luat cunoqtinlI de drepturile mele conform legislaliei in materie de prelucrare de date

cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 67912016, qi imi

exprim consim(dm6ntul pentru prelucrarea datelor prevdnile in cererea de inscriere la

concursul de ocupare a postului de

admiqi, pe toatd durata angaj[rii.

iar pentru cei declarali

Re fu zul ac orddri i c on s im(dmdntului atr age imp o s ib i I itatea p articipdri i I a c oncurs.
" DA, sunt de acord.
" NU sunt de acord.

Menlionez cd sunt de acord cu afiqarea numelui in lista cu rezultatele eoncursului,

publicatd pe internet, la adresa ....

Data Semndtura


