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1. Lista responsabillilor cu elaborarea, verificarea gl aprobarea ediflel sau, dupi caz, a revizlel In cadrul
ediflel procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele gl prenumele Funcfia Data
Crt responsablill/ Semniitura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Merigor Alina Membru CEAC 23.10.2023 [ (
1.2 | Elaborat Vrinceanu Marlana Membru CEAC 23.10.2023 | | %
1.3 | Verificat Cand Chirlii Monica Responsabll CEAC 25.10.2023 /:?’_1 Ll P
1.4 | Aprobat Clomirtan Victorina Director 27.102083°| ./ S {
| PEEK
o e
2. Situatla ediflilor gl a revizillor In cadrul editlllor procedurii "
Nr.Crt Edi{la sau, dupii caz, reviziatn Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederils
cadrul editiel revizuith reviziel editle] sau reviziel ediflel
1 2 3 4 5
21 EdHia |-a 27.10.2023
2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeazi ediffa sau, dupi caz, revizia din cadrul editlel

proceduril
Nr. Scopul difuzirl Ex. | Compartiment Funcfia Nume gl prenume Data
Crt nr. primirl Semniitura
1 2 3 4 5 ] 7 /18
3.1 | Informare / Aplicare Didactc Membru CEAC Merlsor Alfna 27.10.2023 | / ( L
A 1. l.“ S,
.f..L
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Vrinceanu Marlana 27.10.2023 z
"
A S o’ L
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Ghlorghe Alina 27.10.20?4_( f —~ b
3.4 | Aprobare Didactlc Director Clominian Victorina 27.10.2023 );r' ;
L
3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Cand Chiritii Monica 27102025 |47
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Ghlorghe Allna T
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4. Scopul proceduril

4.1. Stabilegte modul de realizare a activitifll, compartimentele $i persoanele Implicate

Scopul prezentel proceduri este acela de a planifica gi organiza actlvitétile specifice sportulul pentru toti Tn
spatille sl terenurile de sport exterioare ale unitéfii de inv&tdmént, pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
8/2023 pentru modificarea gi completarea art. 6 din Legea educatiei fizice gi sportului nr. 68/2000, cu
privire la accesul persoanelor pe terenul de sport Tn afara programului scolar.

4.2. D& asiguriirl cu privire la existenta documentatiel adecvate deruldrii activititil
4.3. Asigurd continultatea actlvitili, Inclusiv in condifll de fluctuatle a personalulul

4.4, Sprijiné auditul gl/sau alte organisme abllitate Tn actluni de auditare gi/sau control, lar pe
director, In luarea decizlel

4.5, Alte scopurl
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activiti{il la care se referdi procedura operationala:
Prezenta procedur se aplici tuturor persoanelor implicate Tn activitétile specifice sportului pentru tofi,
planificate si organizate In spatille si terenurile de sport exterloare ale unitétii de nvatamant.

5.2. Delimitarea explicitéi a actlvitétii procedurate In cadrul portofoliulul de activitii desfigurate

de unitate:
Activitatea este relevants ca important, fiind proceduraté distinct In cadrul unit&ii.

5.3. Listarea principaielor actlvitiiti de care depinde gl/sau care depind de activitatea proceduraté:
De activitatea procedurati depind toate celelalte actlvit&tl din cadrul unitétii, datorité rolului pe care
aceasts actlvitate 1l are Tn cadrul derul#ril corecte gl la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gl/sau beneficiare de rezultate ale activitifil
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartiments furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

6.4.3. Compartimente implicate In procesul activititll:
Didactic.
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. Documente de referinti

6.1. Reglementri Internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Leglsiatie primaré:

- Legea Tnvatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gl functionare a unitéfilor
de Invai&mant preunlversitar, cu modificérile i completérile ulterioare;

- Legea educatjei fizice si sportului nr. 68/2000, cu modificdrile i completérile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului Elevului, cu modificérile si completérile ulterioare.

6.3. Legislatle secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codulul controlulul intern managerial al entitétlior publice Publicat
Tn Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitars la nivelul unit&tilor de Tnvat&imant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevéizut in Codul controlulul intem managerial al entit&tilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvermnului nr. 600/2018.

6.4. Alte documents, inclusiv reglementirl Interne ale unititil:

- Regulamentul de organizare gi functionare al unitstii;

- Regulamentul Intern al unittil;

- Decizii ale Conducatorulul unitali;

- Hotéran ale Consiliului de Administratie al unitétii gi ale Conslllulul Local;
- Clrcultul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definliili gi abrevieri
7.1. Definifll ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definliia =1 / sau, dac#i este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

711 Proceduré decumentats Medul specific de realizare a unel activiti{l sau a unul proces, editat pe suport
de hartle sau In format electronic; procedurlle documentate pot fl procedurl de
sistem gi procedur] operationale;

712 Procedurs de sistem (procedurs Descrie un proces sau ¢ activitate care se desfigoars la nivelul entit4til publice

generals) aplicabil/aplicabild majorit&fli sau tuturor compartimentelor dintr-o entltate

publics;

713 Procedurd operationald {procedura de Proceduré care descrie un proces sau o actlvitate care se desféigoars la nivelul

lucru})

unuie sau mal multor compartimente dintr-o entitate, féré aplicabilitate la
nivelul tnu'egll_enutﬂh publice;

714

Document

Act prin care se adeveregte, se constat sau se preconizeazs un fapt, se conferé
un drept, se recunocasgte o obligatie respectlv text scris sau tip#rit Inscripfie sau
alté mérturie servind la cunoasterea unul fapt real actual sau din trecut;

715

Aprobare

Confirmarea scriss, semnéitura | datarea acestefa, a autoritill desemnate de &
fl de acord cu aplicarea respectivulul document In crganlzzje;

716

Verlficare

Confirmare prin exeminare gl furnizare de dovezl oblective de céitre autoritatea
desemnat3 (verificator), a faptului c& sunt satisfécute cerintele specificate,
Incluslv cerinizle Comislel de Monlitorizare;

Beneficlarll folositli spatillor g terenurilor
de sport exterioare

Sunt coplll, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. 8) din Legea nr. 272/2004 privind
protectia gl promovarea drepturilor copliulul, republicats, cu modlficérile si
completérile ulterioars, precum sl tinerll cu vérsta de peste 18 anl, care
urmeazé cursurile invatémAntului liceal sau profesional;

71.8

Tnvat&mantul

Este serviclul public organizat In conditiile unui regim Juridic de drept public, T
scopul eductrli 5| formérll profesionale a inerel generstll;

719

Sistemul nafional de Invéit&mant

Este constitult din ansambilul unitétilor gi Institutilor de Tnvétimant de stat,
particulare si confeslonale acreditate, de difsrite tipurl, nivelurl sl forme de
oroenizare & activitAill de educare gl formare profesionalé;

7.1.10

Educatia

Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor sl activit&tilor de
Mnviitare sl formare de competente academice sau profesionale. Educatla
Include activitdflle de Tnviitare etat In context formal, cét sl In context nonformal
sau informal;

7.1.1

Intervalul de referint#

Perloada de timp tn care se pot desfégura activitdfl specifice sportulul pentru
tofl \n spatiile §l terenurlle de sport exterioare din unltetes de viifEmant, cu
obligatia respectirl desféiguréirii normale a programelor gl activitétlior de
Tnv3tEmant gi ale cluburilor sportive gcolare sl universitare, pracum sl a regulilor
de accas gl utilizare a acestors.

7.2. Abrevlerl ale termenlilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7214 P.S. Proceduré de sistem

7.2.2 P.O. Procedurs operationalé

723 E Elaborare

724 v Verificare

7.25 Ap. Aplicare

7.26 Ah, Arhivere

7.2.7 CEAC Comisia pentru evaluarea gl aglgurarea calitsil
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8. Descrierea procedurll

8.1. Generalititi:

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitétii de inv&tamant pentru activitéti specifice
sportulul pentru toli se face cu respectarea prezentei proceduri.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitétii de Tnv{mant pentru activititl specifice
sportului pentru toti se face exclusiv de cétre copii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copliului, republicats, cu modificérile si completérile
ulterioare, precum si de citre tinerii cu vérsta de peste 18 ani, care urmeaz# cursurile Invétdméantului liceal
sau profesional, numai in intervalul de referinté stabilit de conducerea unititii de Tnva&tamant.

Tn vederea punerii In aplicare a dispozitillor Legii nr. 8/2023, conducerea unitétii de nvat&mant se
adreseazd unitstlii administrativ-teritoriale flnaniatoare in vederea asigurarii resurselor materiale, umane i
flnanclare, astfel cum sunt previdzute In prezenta proceduri.

Presgcolariifelevil unittii de Tnv&tamént au prioritate la folosirea spatiilor si terenurlor de sport exterloare
ale acesteia Tn cadrul activitétilor sportive si extragcolare organizate de unitatea de invét&imant, singurs sau
n asociere cu alte Institutii/unit&ti de tnvét&mant ori cu terfe persoane fizice sau juridice.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista gl provenienta documentelor:
Documentele utilizate Th elaborarea prezentei procedur sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul gl rolul documentelor:

- Documentele utilizate tn elaborarea prezentel proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabii#, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Clrcuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterli si aplicérii de c#itre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3.1. Resurse materiale:

- Avizler exterior (care poate fi accesat din exteriorul curtii unitétii de inv&timant);

- Matenale si Instalatii specifice diferitelor ramurl sportive ce se pot practica in terenurileextericare;
- Materlale de biroticé si papetérie.

8.3.2. Resurse umane:

= Conducatorul unitatil;

- Personal de curitfenie pentru curétenia/igienizarea spatiilor si terenurilor de sport dup& folosirea
acestora in cadrul activitétilor specifice sportului pentru totl
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8.3.3. Resurse financlare:
8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunlior gi actlunilor activititil:
Operatiunile gi actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele
implicate, conform Instructiunllor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatlunlior sl actlunllor activititli:

Potrivit Legii nr. 8/2023 pentru modificarea gl completarea an. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr.
69/2000, este permis accesul gratuit in spatlile gl terenurile de sport exterioare ale unitétii de Tnv&t&mant
care fac parte din domenlul public al unitétii administrativ-teritoriale gi sunt administrate de cétre
Conslliul Local tuturor copililor, precum gi tinerilor cu vérsta de peste 18 ani, care urmeazé cursurile
nvétdmaéntulul liceal sau profeslonal, organizate In conditiile legii, pAné la terminarea acestora.
Persoanele prevézute la paragraful anterior vor avea acces gratult pe terenul de sport pe Tntreaga
perioadd a anului scolar, atdt dupéd orele de program, cét si zilele libere si Tn vacaniele scolare,
excaptand orele Th care unitatea de Tnv&taiméant desfisoars evenimente sportive proprii.

1. Accesul in spatiile gl terenurlle extericare ale unitiitll de Invitimant

Accesul se realizeazd numai Tn Intervalul de referintd, astfel cum a fost stabilit de prin hotérérea
Consilivlui de administratle al unitétll de Tnvat&méant, astfel Incét sa se asigure desféisurarea normalé a
programelor gi activitéfilor de Tnva{&imant, respecténdu-se regulile de acces si utilizare a acestora.
Personalul de pazéi permite accesul numai in baza prezentérii si verificirii actelor de identitate ale
sollcitantilor. Persoanele minore vor fi Tnsotite de cel putin unul dintre parinti/reprezentanti legali la
intrarea Tn unitate, care este obligat sa prezinte propriul act de Identitate. La accesul Tn spatiu,
persoanele vor fi trecute pe un tabel nominal.

Personalul de paz& permite accesul numai pentru practicarea acelor activitdtl sportive care au fost
planificate de caitre Conslliul de administratie al unitétii, Tn intervalul orar corespunzétor din cadrul
intervalulul de referinta si Tn functie de specificul terenului de sport.

* n perioada 01 septembrie -21 iunie de luni pané vineri Intre orele 18.00 - 20:00.
« In vacantele scolare, ntre module, de luni pan& vineri Intre orele 8:00 - 15:00
Tn perioada 16 iunie - 31 august de luni p&né vineri intre orele 8:00 - 15:00.

Particlpantil la activititile specifice sportului pentru toli sunt obligati s& detind si s& poarte pe toatd
perioada activitstilor echipament speciflc sportulul practicat. Nu se admite purtarea de Tncil{fiminte
sportiva cu crampoanse, Indiferent de tipul suprafetei terenuiui.

Unltatea de Thv&{&mént nu asigura spatii de tip ,vestiar” pentru schimbarea echipamentului sau pentru
alte activitati specifice (dusuri, toalete interioare etc).

Se interzice accesul Tn unitate al participantilor la activititile specifice sportulul pentru toti si al
Tnsotitorilor lor cu béuturi alcoolice, substanie stupefiante sau echivalente, b&uturl energizante, semints,
tigari, arme de orice tip, substante/materiale inlamablle sau pirotshnice, precum sl orice alte bunurl
stabilite prin hotér&rea Consiliului de administratle al unitatil.

In cazul sportivilor minori, participarea la activititile specifice sportului pentru tofi se face tn baza
acordulul scris din partea parintelui sau a reprezentantului legal, prin care igi asuma si intreaga
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réspundare pentru starea de s&nétate a minorului.

Accesul este permis numai n functie de capacitatea spatiilor gl terenurilor sportive, pentru a evita
aglomeratia. Numérul maxim de utllizatori/sportivi pe suprafata spatiilor si terenurilor sportive, se face
n functle de programérile Tnregistrate, si aloc&ndu-se fieciirei persoane un spatiu de minim 7mp teren
de sport. Numérul maxim de utilizatori pentru fiecare teren in parte se stabileste in functie de numarul
de sportivl dintr-o echipé, specific sportului respectiv, cu maxim 3 rezerve.

Prin exceptie, minorii pot avea ca Thsofitor o singuré persoan# adults, care s& 7l conduc# in spatiile gi
terenurile de sport, s& Ti organlzeze si s fie prezent pe perioada desfésurérii activitétii.

Accesul se efectueazé pe bazi de programéri prealabile, calculate Tn asa fel Incét si se permitd suficient
timp Tntre utilizatori, pentru asigurarea leglrli sl, respectiv, intréril (minim 15 minute).
Accesul spectatoriior In spatiile si terenurile de sport NU ESTE PERMIS.

2. Desfigurarea activititllor

Activititile specifice sportului pentru toli se desfégoard exclusiv in intervalul de referins, conform
planificérii stabilite prin hotérare a Consiliului de administratie, alocAndu-se un interval de cte maxim 2
ore pentru fiecare sport in parte si pentru fiecare spatlu/teren n parte. Orele de péstrare a linigtel, astfel
cum sunt stabllite la nivelul unitétii administrativ-teritoriale reprezinta perloade In care nu se desfisoars
activitati.

Planificarea aprobatd prin hotérére a Consiliulul de administratie se face publici prin afigare la avizierul
speclal amenajat In exteriorul unitétii de Tnvatémant, cu cel putin o luna Tnainte de derularea
activitétlior.

Folosirea spatlilor si terenurilor de sport se face astfel incat s& nu se producé distrugerl ale suprafetelor
spatlilor si terenurilor ori ale echipamentelor si dotérilor specifice ale acestora {porti, plase, fileuri etc).

Personalul de pazi este Tmputernicit s# evacueze persocanele care desfigoari activititile
specifice sportulul pentru totl atuncl cAnd constaté cii acestea:

- hu péstreaza curitenia In spatiile foloslte;

- consuma béuturi sau substante interzise sau detin/utilizeazi bunuri sau substante interzise prin
prezenta procedura $i prin legislatia in vigoare;

- nu respectd normele de conduitd civilizatd, inclusiv prin folosirea unui limbaj indecent;

= nu respects regulile de folosire a spatiilorterenurilor sau au Intrat prin alte locuri situate n afara zonei
de acces;

- produc deterlorari/distrugeri ale bunurilor existente;

- creeazi sl Tntrefin stéri conflictuale;

- comit orice alte fapte care conduc la Incsicarea prezentei proceduri si a normelor legale generale.

Tn situatii de alerte de cutremur, Incendiu, intemperii sl altele asemenea, evacuarea spatiillorfterenurilor
este obligatorie.

In caz de accidentare sau de comitere a unor fapte fapte care pot fi de natura infractiunilor sau
contraventiilor, personalul de paz# anunta organele specializate la telefonul de urgents ,112".

Nu se admite folosirea spatlilor si terenurilor de sport Thainte de ora de Incepere a intervalului de
referin{3, respectiv dupé ora de finalizare a intervalulul de referin{s, stabilite potrivit prezentsi proceduri
si nici In intervalul de pastrare a linistei, stabilit la nivelul unit&tii administrativ-teritoriale.
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3. Dispozitli finale

TIn vederea respectérii prevederilor legale aplicabile, inclusiv in materia conditiilor igienico-sanitare,
desfégurarea activitétilor specifice sportului pentru toli n spatiile i terenurile de sport exterioare ale
unitétil de Tnvat{&imant se poate face numai Tn situatia In care unitatea administrativ-teritorialé aslgurs
dotarea acestor spatil cu: instalatii de apé potabild, toalete publice (ecologice), pubele pentru colectarea
selectlvd a gunoaielor.

Unitatea administrativ-teritoriald, In calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport
exterloare necesare desfisurdrii activittilor specifice sportului pentru tofi, asigurd, pe perioada
folosintei acestora de cétre beneficiari, respectarea regulilor de acces Tn aceste spatii, respectarea
programului astfel cum a fost stabllit de cétre Consiliul de administratie al unitétii, supravegherea
beneficiarilor, péné la parésirea de citre acestia a spatiilor si indeplineste toate celelalte obligatii, astfel
cum rezultd din procedura de acces si de utilizare a respectivelor terenurl, prin personal propriu sau prin
servicll externalizate.

Unitatea scolara, Tn calitate de administrator al spatlilor sl terenurilor de sport extericare ale unititii de
fnvét&iméant necesare desfisurdrii activit3filor specifice sportului pentru tofl, asigurd curitenia sl
iglenizarea acestora dupé folosirea lor de cétre beneficiari pAné la Tnceperea procesului instructiv-
educativ de bazé sau a altor activitati ale unitatii.

Unitatea de Tnvatadmant nu este responsabild pentru producerea de accldente Tn mpul activititilor
specifice gl nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore si p#rintii minorilor participanti la
activitétile specifice sportului pentru toti sunt responsabili atAt pentru starea de sén&tate a acestora, cét
sl pentru prejudiciile proeduse ca urmare a desfasurérll activitatifor.

Personalul de pazé si supraveghere, la sférsltul fiecirui interval de lucru, consemneazé intr-un registru
modul Tn care s-au desfégurat activititlle, mentionnd modul cum au fost folosite spatiile si terenurile
(precum si dotarea acestora), starea spatiilor si terenurilor, incidentele care au fost Mnregistrate si
descrierea lor, precum sl orice alte informatii concludente.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitiitii:

Pentru punerea Tn aplicare a prezentei proceduri este responsabilul CEAC, care verifics evolutia aplic&rii
procedurli In unitate si face propuneri de modificarl ce se impun Tn urma analizei.

Toate rapoartele gi dovezlle pe baza c#rora se face analiza activititil se afld tn dosarul CEAC si in
documentele echipei manageriale.

Monitorizarea implementarii procedurll se va face periodic de cétre CEAC, prin activiti{i interne
organizate si desfagurate privind calitatea educatiei, iar rezultatele vor fl analizate de citre CEAC.
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SCOALA GIMNAZIALA
*MIHAI EMINESCU"

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
FOLOSIREA SPATIIOR $l TERENURILOR DE SPCRT Revizia 0
EXTERIOARE
Cod: P.O. 158 Exemplar nr. 1

. Responsabillit#ti

9.1. Conducitorul unitatil

- Aproba procedura;

- Asigurd implementarea sl mentinerea procedurii.

9.2. Coordonatorul CEAC

- Elaboreaza, monitorizeaza si aplicd procedura de folosire a spatiilor si terenurilor de sport exterioare;
- Réspunde de revizuirea periodici a procedurli.

9.3. Membril CEAC

- Corecteazad documentele proiective pe baza rezultatelor analizei;
- Réaspund de comunicarea prevederilor procedurii, conform respensabilititilor specifice din cadrul
comisiei si aplica instrumentele de analiz&,
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SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |-a
*MIHAI EMINESCU®
FOLOSIREA SPATIOR S1 TERENURILOR DE SPORT Revizia0
EXTERIOARE
Cod: P.O. 158 Exempilar nr. 1
10. Formular de evidentd a modificérllor
Nr.Crt | Edifla Data Revizla Data Nr. Descrisrea Semniitura conducitorulul
odigel reviziel pag. modiftciirll dspartamentulul
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 27.10.2023
11. Formular de anallzi a procedurll
Nr. | Compartiment | Conduc#tor Inlocuitor de Aviz favorabll Aviz Semnitura Data
ert compartiment drept sau nefavorabll
Nume gl delegat
prenume s.m:llﬂlﬂ Data ob“mﬂl
1. | Didactic Cané Chirts it 27.10.2023
Monlca : I et
2. | Didactic Clomrtan f o= 27.10.2023
Victorina >
7
¢
12. Lista de difuzare a proceduril
Nr.ex. | Compartiment Nume gl Data Ssmnittura Data Data Intriirll in vigoare | Semnétura
prenume primiril retragerll a procedurli
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexsl Elaborator Aproba | Numar de exemplare | Arhlvare
1 2 3 5 6
13.1 Anexa 1 - Registru de programari pentru utillzare spatii -
Legea nr 8 din 2023
13.2 Anexa 2 - Reglstru de evenimente -
13.3 Anexa 3 - Declaratie pe proprle raspundere utilizare -
curti-terenurl de sport
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SCOALA GIMNAZIALA
"MIHAI EMINESCU"

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: l-a

FOLOSIREA SPATIICR $I TERENURILOR DE SPORT
EXTERIOARE

Revizla 0

Cod: P.O. 158

Exemplarnr. 1

Cupring

1. Lista responsabllilor cu elaborarea, verificarea gl aprobarea editlel sau, dupi caz, a reviziel in

cadrul ediflel procedurll documentate................icememnmssunmsssesmsensss s s asnn s an s sensn s e nmnaens 2
2. Situatia editiilor gl a revizllior in cadrul editiilor proceduril.........ccccccunmummsnieceasnmmasemsssnninsn 2
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazii edlfia sau, dupi caz, revizia din cadrul edit/el

1T a T T T o | .2
4, SCOPUI PrOCOUUNI ... ccicmiensnssensssresrasssssessssmssssenss rensassanssnasnssmssssnnss sensass sospa s sus pasRSS HERRE SR ES RERRE HR SRS 2 1E RRRRRSSRERS SRS pRRREE 3
5. Domeniul de aplleare .....cuceeeeeeece e cceeceersnen e et
6. Documente de referinfi.................ccccvmemniiiiissssssssssms s s s s R 5
7. Definitil gl abrevier ...............ccciicciceesriiiiie s e smsn s mssssses s s s an s s s s s sa s AR AR SRR mnRRR RS 6
8. Descrieraa procoduril........cccccummmcrnmeiiiniimssessssssas s s e s sa 108 88 mmmmmmmnenanmn s sk aimmntbaaann R E R 7
9. ReSpOonSabIltaifl ...........ccccscvcuimicnsnnesssessessisansnsensen sensnssansn sanassasian smmnms mmnsms snn s sanssammsmsas sms s sens smmnss smmessmsnsnansases 11
10. Formular de evidenii a modHICAIIOr .....cccuee e srracescvevsrensaesnsmsnsnsmasnanannerssnns 12
11. Formular de anallzd a procedurll......c..cocceemeereiieccnrinine 12
12. Lista de difuzare a proceduril............ ... ocooccrvecerrsevssssmmmsnssnsnssssssssasssnsasmsssnss snsananenssannnnssnnensanasmnnsssnsnunn 12
L T 12
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